Leitfaden zum Freigabeprozess der Entwirfe

Sehr geehrte Damen und Herren,

Sie nehmen an unserem Entwurf-System fir ChemDoc?24 teil. Hierfur erhalten Sie bei jedem
neuen Hochladen einer Datei auf unsere Freigabe-Plattform einen Link per E-Mail (siehe Bild
unten). Mit diesem Link gelangen Sie entweder direkt auf die Freigabe-Plattform oder Sie kdbnnen
sich direkt den Entwurf der Datei anschauen. Sie haben nach dem Erhalten der E-Mail

14 Kalendertage Zeit sich den Entwurf Ihrer Datei anzuschauen und freizugeben. Danach wird
Ihre Datei automatisch freigegeben und an die ChemDoc24-Plattform Ubergeben.

K FT ChemDocz24

Sehr geehrte ChemDoc24-Nutzerin, Dear ChemDoc24 user,
sehr geehrter ChemDoc24-Nutzer,

eine neue Datei wurde hochgeladen und steht fur Sie

A new file has been uploaded and is ready for release for

you
Freigeben bereit. . . .
Zum Freigeben berel Direkt-Link zur Datei Follow the link and log on with your access details at
Folgen Sie dem Link u
https://kft-chemdoc24 . com/drafts

Zugangsdaten auf https./kft-chem 24 com/drafts an.

Datei: File:

KFT ChemDoc24 Infoblatt 2-seitig V1 DE 151009.pdf

Link zur Freigabe von Dateien: Link to release files:

https://kft-chemdoc24.com/drafts

Soliten Sie noch Fragen haben oder u e Hilfe Please do not hesitate to contact us should you have any

bendtigen stehen wir lhnen gerne zu Verfigu questions or need our assistance.

Ihr KFT ChemDoc24-Team Your KFT ChemDoc24-Team

KFT Chemieservice Fon: +49 6155 86829 0 L|nk zur Freigabe_P'attform

GmbH Fax: +49 6155 86829 25

Im Leuschnerpark 3 Email:

64347 Griesheim ChemDoc24@kft.de

Deutschland Web: www . KFT.de
Wenn Sie auf den Direkt-Link zur Datei klicken, konnen Sie KFT &z
sich die neu eingestellte Datei direkt anschauen. Diese KFT C"e'""“":)mba «

.. - . . . (ur icherheitsdate D:\“'-:'

Datei ist als Entwurf ,DRAFT* gekennzeichnet (siehe Bild e b \
rechts).

Geschiitzter Zugriff per
Benutzername und Kennwort

Zugriff aller Mitarbeiter auf die aktuellste
Version der Sicherheitsdatenblatter
Vorhergehende Versionen werden

liickenlos gespeichert

Sie kbénnen nun Uberprifen, ob das Sicherheitsdatenblatt,
Label, etc. korrekt erstellt wurde oder ob noch Anderungen
in dem Entwurf vorgenommen werden mussen.

Einfache Handhabung und
verschiedene Suchkriterien
2.B. CAS-Nummer, Produktname, Artikelnummer

Zugriff lasst sich iiber das eigene
Unternehmen hinaus ausdehnen
2.B. Kunden mit Zugriff auf alle Unterlagen
oder eingeschrankt auf

besti ruppen

AKX

der Sicherheitsdatenblatter

wird durch KFT erledigt
Versand, Nachbestellung, Archivierung

Die komplette Verwaltung
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Um die Datei freizugeben oder abzulehnen, missen Sie sich auf der Freigabe-Plattform von
ChemDoch24 anmelden. Folgen Sie dazu dem Link zur Freigabe-Plattform in der E-Mail (siehe
Bild unten).

K FT ChemDocz24

Sehr geehrte ChemDoc24-Nutzerin, Dear ChemDoc24 user,
sehr geehrter ChemDoc24-Nutzer,

eine neue Datei wurde hochgeladen und steht fur Sie

A new file has been uploaded and is ready for release for

you

zum Freigeben bereit
Follow the link and log on with your access details at

Folgen Sie dem Link und melden Sie sich mit lhren
https://kft-chemdoc24 com/drafts

Zugangsdaten auf https://kft-chemdoc24 com/drafts an
Datei: File:

Link zur Freigabe-Plattform

KFT ChemDoc24 Infoblatt 2-seitig V1 DE 151009 pdf

Link zur Freigabe von Dateien: i iles:

https://kft-chemdoc24. com/drafts e

Sollten Sie noch Fragen haben oder unsere Hilfe Please do not hesitate to contact us should you have any
bendtigen stehen wir lhnen gerne zu Verfiigung. questions or need our assistance.

Ihr KFT ChemDoc24-Team Your KFT ChemDoc24-Team

KFT Chemieservice Fon: +49 6155 86829 0

GmbH Fax: +49 6155 86829 25

Im Leuschnerpark 3 Email

64347 Griesheim ChemDoc24@kit de

Deutschland Web: www.KFT.de

Melden Sie sich mit Ihren Zugangsdaten an.
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Anmelden KFT Chemieservice Deutsch
Slementary | .;W,um-}““h.\an\--

=
KFT ChemDoc24

i Entwurf/Vorabzug

Status:

Sie sind nicht angemeldet!
Anzeigesprache

Deutsch v

Anmelden

Konto/Benutzername W

Passwort *

* pflichfelder



Unter Entwirfe sehen Sie alle noch freizugebene Dateien und auch alle bereits abgelehnte
Dateien. Klappen Sie nun die entsprechende Datei auf und klicken Sie auf
Freigabe/Widerspruch.

_ »korner« Abmelden KFT Chemieservice Deutsch
‘\;\_h >3+ - & 7 — |

ch PL_IAN__g:E:’,,_,_ KFT chembocas

Home Enmurfef\forahzﬂge

Status:
Sie sind angemeldet als

Home =kdrners.
Anzeigesprac b -
Deutsch bt
Freizugebene Dateien
™™ KFT ChemDoc24 Infoblatt (eingestellt am 2015-10-09 14:07:30) g B
Dateiname KFT_ChemDoc24_Infoblatt_2-seitig_V1_DE_151009.pdf
o (Download)
Firma TESTFIRMA-TESTFIRMA/TESTHAUSEN
L/ L Version/Index 1.0
V Erstellt am 2015-08-27
o Geandert am 2015-08-27
Sprache B peutsch
Land 9 peutschland
Dateiart sSDs

Freigabe/Widerspruch

Abgelehnte Dateien
Keine abgelehnten Entwirfe vorhanden

Sollte das Sicherheitsdatenblatt, Label, etc. vollstandig und korrekt sein, wahlen Sie in dem
Auswahlfeld rechts ,Freigabe*“ aus, setzen Sie den Haken bei ,Aktion bestatigen!* und klicken
Sie auf ,Absenden”. Die freigegebene Datei landet nun automatisch im ChemDoc24-System und
dort kbnnen Sie, solange keine aktuellere Version erstellt wurde, auf die Datei zugreifen.

KFT

Entwurf/Vorabzug

Home EntwurfeNoraszge

Freigabe fiir Datei »KFT_ChemDoc24_Infoblatt_2-seitig_V1_DE_151009.pdf« Download

Freigabe erteilen. * Anmerkung/Nachricht/Kommentar
Achtung: Nach Erteilung der Freigabe, ersetzt diese Datei die
aktuelle Version! Dieser Vorgang ist nicht umkehrbar.

reigabe ﬂ

« Aktion bestatigen!

" Diese Eingabefelder miissen ausgefiillt werden ! Abbruch “ Zuriicksetzen “Absenden




Sollte das Sicherheitsdatenblatt, Label, etc. nicht vollstdndig und nicht korrekt sein, wéhlen Sie in
dem Auswahlfeld rechts ,Widerspruch“ aus und geben Sie in dem Textfeld ,Anmerkung/
Nachricht/ Kommentar® an, welche Punkte Ihr Sachbearbeiter nochmals tberarbeiten muss.
Setzen Sie anschlie3end den Haken bei ,Aktion bestatigen!“ und klicken Sie auf ,Absenden*.

KF1

Freigabe fiir Datei »KFT_ChemDoc24_Infoblatt_2-seitig_V1_DE_151009.pdf« Download

Freigabe erteilen. * A L [/ Nachricht /¥
Achtung: Nach Erteilung der Freigabe, ersetzt diese Datei die Falsche Versionsnummer
aktuelle Version! Dieser Vorgang ist nicht umkehrbar,

Widerspruch ~

] Aktion bestatigen

" Diese Eingabefelder miissen ausgefiillt werden ! Abbruch ||Zuri]cksatzen ”Absandan]

lhr Sachbearbeiter erhalt nun eine E-Mail mit Inrem Text zur Uberarbeitung. Die abgelehnte Datei
landet nun automatisch in der Ubersicht der ,Abgelehnten Dateien® und sobald ein neuer Entwurf
erstellt wurde, erhalten Sie eine neue E-Mail zur Freigabe.

Bitte beachten Sie, dass jeder Entwurf nur 14 Kalendertage gultig ist und dann automatisch
freigegeben wird.

Sollten Sie noch weitere Fragen haben oder Informationen zu unserem Freigabe-System
benotigen, stehen wir Ihnen gerne zur Verfligung.

Sie erreichen uns telefonisch unter: 0049 6155 86829-0 oder per E-Mail an ChemDoc24@kft.de.

Mit freundlichen Grien

lhr KFT ChembDoc24-Team

The
K F I CHEMICAL COMPLIANCE
Company

Management-
berater 2015




